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年鉴编纂出版名词术语选题
年鉴

年鉴意识

年鉴性质

年度性

资料性

连续性

工具性

检索性（见）

年鉴功能

年鉴作用

年鉴史
年鉴类型

　综合性年鉴

　专业性年鉴

　专题性年鉴

　知识性年鉴

　纪实性年鉴

　指南性年鉴

　记述性年鉴

　图谱性年鉴

　统计性年鉴

　书本型年鉴

　电子版年鉴
光盘版年鉴（见）
　网络版年鉴

　　在线年鉴

　　年鉴数据库

　　年鉴资源检索系统（见）
　　年鉴数字化

百科年鉴

联合国年鉴

国别年鉴

地方年鉴

［欧美年鉴类型］
Almanac类年鉴
Yearbook类年鉴
Annual类年鉴
［日本年鉴类型］
杂志型年鉴

综合数据库型年鉴

教科书化年鉴

读物型年鉴

年鉴类

年鉴体例
范式化写作
［年鉴编纂］
主编主导型

编辑主导型

作者主导型

编纂方案

编辑方针

成书规模

组稿方式

进度安排

框架

框架设计

分类法

主题法

分类主题一体化

条目表

装帧设计

　封面设计

版式设计

　  版芯规格

　  破栏

　  排版密度

图表设计

开本设计
体例审读

编辑工作
统编

主编

　策划设计

　营造环境

　总纂把关

　流程控制

［年鉴内容］
综合情况

动态信息

附属资料

检索系统
目录
特载

　特辑（见）
　专记

　专文（见）
概况

动态

类目
分目

次分目

专题

附录

年鉴记述重点

基础信息

大事要闻

年度性资料

历时性资料

共时性资料（见）
回溯性资料（见）
前瞻性资料

预测性资料（见）
稳定性资料

动态性资料

内向性资料

外向性资料
一次文献

二次文献

   文摘
　［目录］
  名录

　题录

　大事记

　专项年表

　解释性资料
链接资料（见）
　统计表

　统计示意图

　照片

　绘画作品

　索引

　　主题索引

　　索引比

三次文献

　专文

　综述

　述评

　条目

　　条目化

　　条目性质

　　条目特点

　　条目文体
年鉴体

　　条目类型

　　　综合性条目

　　　单一性条目

　　　综述条目

　　　概况条目

　　　稳定性条目

　　　动态性条目

　　　内向性条目

　　　外向性条目

　　　特大条目

　　　大条目

　　　中条目

　　　小条目

　　　参见条目

　　　条头

条目编写
　条目选题选材原则

　条目选题选材方法

　条目内容要素规范

　有效信息

　无效信息

死条

［年鉴出版］
出版宗旨

读者定位

类型定位

出版周期

年卷号

年鉴学

　理论年鉴学

　应用年鉴学

　比较年鉴学

年鉴编纂出版名词术语释文
年鉴（almanac, yearbook，annual）
全面记述事物年度发展、逐年编辑、连续出版的资料性工具书。
年鉴意识（knowledge of almanac）
对年鉴性质、特征、功能等基本属性的理解和认知。
年鉴性质（nature of almanac）
年鉴所具有的区别于其他出版物的属性、特征和功能定位。主要包括年度性、资料性、连续性和工具性。
年度性（annual）
年鉴基本属性之一。记录发展变化、汇集文献资料以年度为基本单元。
资料性（documentary）
年鉴基本属性之一。以客观记录发展变化、系统汇集文献资料为主要内容。
连续性（continuity）
年鉴基本属性之一。一般逐年编辑，连续出版。
工具性（instrumental）
年鉴基本属性之一。包括检索性。内容资料为读者检索而选，为读者检索而编。

检索性〔见（see also）indexability（see also）〕
见工具性。
年鉴功能（function of almanac）
年鉴所能发挥的效能。年鉴的主要功能是记录现实，为现实服务，同时具有存史功能。
年鉴作用（effect of almanac）
年鉴所能发挥的效用。包括窗口作用、传播作用、参考作用、指南作用等。
年鉴史（history of almanac）
年鉴起源于历书。16世纪，现代意义的年鉴（Almanac）出现在欧洲；同时，在欧洲本土出现了Yearbook类年鉴，稍后又形成Annual类年鉴。17世纪欧美年鉴随工业化的发展而发展，于19世纪下半叶、20世纪上半叶传播到世界各地。中国1864年开始编纂年鉴，1980年以后步入快速发展时期。
年鉴类型（type of almanac）
从内容或形式上对年鉴特征进行概括、归并所形成的年鉴分类。如从内容上着眼，年鉴可分为综合性、专业性等类型；从载体形式上着眼，年鉴可分为书本型、电子版、网络版等类型。
综合性年鉴（almanac）
全面收录世界或地方多个领域基本情况和基本资料的年鉴。依其反映的地域，可分为世界综合年鉴、国际综合年鉴、国家综合年鉴、一国之内的地方综合年鉴等。
专业性年鉴〔yearbook、annual（1992:372）〕
专门收录某个特定专业（学科）领域或部门、行业、企事业单位基本情况和基本资料的年鉴。依其反映对象和涉及的范围，可分为学科年鉴、界别年鉴、行业年鉴、党政机关和企事业单位年鉴。
专题性年鉴（thematic yearbook）
收录范围约定在某一专题或主题之内的年鉴。其内容往往是跨行业、跨地域、跨专业的，如《中国民族年鉴》《中国记录年鉴》等。
知识性年鉴（knowledge-based yearbook）
按知识领域分类，重点反映学科动态、成果或知识积累与创造，具有较强知识性的年鉴。
纪实性年鉴（documentary yearbook）
按社会领域分类，重点反映特定领域动态、进展、数据，具有较强报道性的年鉴。
指南性年鉴（instructive yearbook）
以提供指南性资料为主要内容，具有较强实用性的年鉴。
记述性年鉴（descriptive yearbook）
以文字记述、说明为主要表现形式的年鉴。
图谱性年鉴（graphic yearbook）
以图片（照片、绘画）为主要表现形式的年鉴。
统计性年鉴（statistical yearbook）
以统计图、表和资料为主要表现形式的年鉴。
书本型年鉴（book-type yearbook）
以纸张介质为载体，采用文字排印技术、装订成册的年鉴。又称印刷型年鉴、纸质型年鉴。
电子版年鉴（electronic yearbook）
以光盘介质为载体，利用计算机技术制作和显示（解读）的年鉴。又称光盘版年鉴。
光盘版年鉴〔见（see also）CD yearbook〕
见电子版年鉴。

网络版年鉴（online yearbook）
以互联网为载体的年鉴。包括单种年鉴网络版、在线年鉴、年鉴数据库等。
在线年鉴（online yearbook）
广义指一切通过互联网可利用的年鉴。狭义指编纂和利用具有互动性的年鉴。年鉴的编纂者提供框架和条目样条，利用者在使用过程中可以作出自己的记述、发表自己的见解、提出自己的补充，从而实现年鉴编纂和利用一体化。
年鉴数据库（almanac database）
集合多种数字化年鉴，具有跨年卷、跨年鉴检索功能的年鉴资源检索与利用的系统。
年鉴资源检索系统〔见（see also）almanac resources retrieval system〕
见年鉴数据库。
年鉴数字化（digitization of almanac）
现代信息技术应用于年鉴编纂和利用的统称。年鉴的编纂和生产，依托于数字化编辑和印制系统；年鉴的利用，依托于数字化年鉴数据库。
百科年鉴（encyclopedia yearbook）
依附于“母体”百科全书、配合百科全书的编纂和修订的年鉴。
联合国年鉴（Yearbook of the United Nations）
由联合国及其所属分支机构编纂出版的年鉴。
国别年鉴（national yearbook）
以主权国家为记述对象的年鉴。如《中华人民共和国年鉴》《美国年鉴》等。
地方年鉴（local yearbook）
以某一特定地域为记述对象的年鉴。通常指一国之内的地域性年鉴。其主要特点是地方性鲜明。
Almanac类年鉴（Almanac）
Almanac源于阿拉伯语，本意指时间、天气、宿营地，引申指历书、日历。16世纪，Almanac加入历书内容之外各种资料，形成年鉴。
Yearbook类年鉴（Yearbook）
Yearbook本义指法庭案件的年度目录，后引申指记载上年度大事和统计资料的工具书。16世纪，Yearbook年鉴起源于英国。
Annual类年鉴（Annual）
Annual作为形容词，意为一年一度；作为名词，有年刊、年鉴之意。现知18世纪，欧美出现以Annual命名的年鉴。
杂志型年鉴（annual magazine）
又称年刊杂志。20世纪80年代在日本较为流行的年鉴形态。其特点是从形式到内容都强化年鉴的可读性，与主要供人浏览的杂志较为接近。
综合数据库型年鉴（integrated database yearbook）
20世纪90年代初日本受计算机数据库影响形成的年鉴形态。其特点是年鉴部类下模仿数据库形式形成统计、事件、动态等基本单元，主要收载反映发展变化的基本资料、基本事实和基本数据。
教科书化年鉴（textbook yearbook）
20世纪50～70年代在日本较为流行的面向中小学生的年鉴类型。其内容紧密配合学校教科书，增加学生日常学习适用的时政性、参考性、指南性资料，强化检索性，实行低价位营销策略，使年鉴成为中小学生日常学习的重要辅助读物。
读物型年鉴（readable yearbook）
日本20世纪70年代后期、80年代前期在教科书化年鉴式微后兴起的一种年鉴形态。其特点是一改教科书化年鉴辅助教学的特点，强调年鉴作为课外读物的趣味性、可读性。
年鉴类（yearbook class）
日本学术界对具有年鉴某些特征的出版物的统称。主要包括书名中使用年鉴、年报、年刊的出版物，具有连续出版特点的各类皮书、统计资料集、调查报告集、工作报告集、县市形势要览，以及具有连续修订性质的便览性、指南性资料。
年鉴体例（format of almanac）
年鉴组织形式和编纂规范的统称。包括框架设计规范、选题选材规范、条目编写规范、成书加工规范等。
范式化写作（writing paradigm）
年鉴条目编写规范化的一种形式。指按照年鉴体例和条目内容要素规范、记述程序要求撰稿。
主编主导型（chief-editor-oriented edit）
主编在年鉴编纂过程中起到主导作用。即主编主持编制年鉴编纂方案，主持制订编写体例，主持通审全书，使全书体例规范、风格一致，有明显的著述性和整体性。

编辑主导型（editor-oriented edit）
在年鉴编纂过程中缺乏统一领导的一种编纂形式。年鉴编辑按分工负责稿件的修改加工后，便合拢发排。全书整体性欠佳。

作者主导型（writer-oriented edit）
在年鉴编纂过程中缺乏统一领导的一种编纂形式。年鉴编辑部把众多作者提供的稿件稍加修改就汇编成书，全书缺乏规范性。

编纂方案（scheme of compilation）
年鉴编纂工作蓝图。是贯彻年鉴编纂方针、规范年鉴内容、实现编纂目标的依据。包括编辑方针、成书规模、组稿方式、进度安排等。

编辑方针（guiding principle of editing）
年鉴编纂方案的主要内容之一。年鉴编纂工作的基本依据和指导方针。包括出版宗旨、指导思想、类型定位、读者定位等。

成书规模（book size）
年鉴编纂方案的主要内容之一。通常由记述范围、记述深度、记述方式、资料收集和处理能力等决定。

组稿方式（scout process）
年鉴编纂方案主要内容之一。年鉴资料的采集形式。主要有：摘录和汇辑报刊资料，建立稳定编写队伍供稿，向特约撰稿人组稿，利用网络信息资源编辑等。

进度安排（agenda）
年鉴编纂方案主要内容之一。将年鉴编辑工作总任务具体分解为一个个责任明确的工艺环节，并进一步落实到每一部分稿件、每一个责任人；将年鉴出版日期作为总目标，实行倒计时安排进度，并具体落实到每一个工艺环节和每一部分稿件。

框架（framework）
年鉴基本内容的结构体系。年鉴编纂和选条的基础。其主要作用是：贯彻年鉴体例，框定年鉴内容，明确信息资料的归属和层次。

框架设计（framework design）
年鉴基本内容结构体系的构建过程。需要遵循的主要原则包括系统性、个性化和与时俱进。基本要求是有较高的概全率，从实际出发设立独具特色的栏目，合理安排信息资料。

分类法（classification、sorting process）
年鉴内容资料分类基本方法。指按信息资料的性质进行区分和归类，强调信息资料的同类性和从属关系。

主题法（thematic approach）
年鉴内容资料分类基本方法。指按不同的主题对信息资料进行区分和归类。所有主题相对而立，不强调主题之间的领属关系，通常按音序或字顺编排。

分类主题一体化（integration of classified subject）
同时采用分类法、主题法的一种方法。即在依据分类法完成年鉴框架条目设计，并以分类目录方式建立主要检索渠道的基础上，同时采用主题法编排内容分析索引。

条目表（list of item或list of entry）
框架条目设计的最终成果。体现年鉴内容资料的分类体系。是年鉴编撰工作的基础和重要参照。

装帧设计（bookbinding design或book design或graphic design）
年鉴结构形式及其外观形态的设计。需要遵循的主要原则：鉴赏性、实用性相统一，简朴、庄重、严谨，相对稳定。基本内容包括开本设计、版式设计、封面设计等。

封面设计（cover design）
包括封面平面造型和书（刊）名、年卷号、出版单位（编纂单位）等要素设计，以及书脊、封底设计。封面的平面造型设计应稳中有变，变不离宗。

版式设计（format design）
主要包括版心规格、破栏、字体、字号、图表等设计。

版心规格（size of print area, size of type area）
指一页版面内正文所占幅面大小。即一页版面减去天头、地脚和左右白边的尺寸。年鉴的版心幅面设计应从工具书的性质和特点出发，以版心幅面最大化为原则。

破栏（column setting）
一般指版心的行款设计。16开本年鉴一般分两栏或三栏，32开本可不分栏。有时指图、表设计超出版心部分。
排版密度（layout density）
指与字体、字号、字距、行距等密切相关的版面设计。年鉴的字体、字号、字距、行距设计既要美观大方，又要符合工具书的特点，做到经济实用、方便检索，尽可能增大版面的有效容量。

图表设计（graphic design）
将图表资料融入年鉴，使其成为年鉴内容的有机组成部分。一般要求合理布局，适当剪裁，爱惜版面。

开本设计〔format design（2005:354）〕
年鉴书型选择。通常要考虑年鉴的篇幅容量、市场定位和既定风格，并贯彻国家标准。符合推荐性国家标准的年鉴开本是：A4（210毫米×297毫米）、A5（145毫米×210毫米）等。
体例审读（manuscript editing）
年鉴编辑工艺流程的中心环节。按照年鉴体例规范对作者来稿进行快速浏览。目的是进行体例判断和体例把关。将符合体例规范的文稿收转下一工作环节，将不符合体例规范的文稿退给作者重写或修改。

编辑加工（edit）
年鉴编辑工艺流程的中心环节。全面提高年鉴书稿质量的关键环节。对作者的稿件进行全面加工和修改，使其达到出版要求。主要包括：合理剪裁、理清层次、化繁为简、纠正差错、克服语病、浓缩文字、修辞润色、统一格式。

统编（overall compilation）
年鉴成书加工的重要环节。合拢书稿的各个部分进行通审、加工成书。

主编（chief editor）
年鉴编纂的核心人物。在编纂过程中处于主导地位。主要职责包括策划设计、营造环境、总纂把关和流程控制四个方面。

策划设计（design）
年鉴主编职责之一。具体包括编纂方案制订、体例设计、框架设计、装帧设计等方面。重点是作好年鉴定位、定向策划和特色化、风格化设计。

营造环境（atmosphere creation）
年鉴主编职责之一。指致力于营造有利于年鉴生存发展的外部条件和内部环境。

总纂把关（overall compilation）
年鉴主编职责之一。主要包括及时解决各个编辑工艺环节遇到的问题；加强协调，实现全书的整体性；妥善处理领导审稿、专家审读和出版社审稿的意见。

流程控制（flow control）
年鉴主编职责之一。主要包括制订编辑工艺流程和工作进度图（表），使编辑出版工作有序进行；建立目标管理责任制，调动每一位工作人员积极性；督促检查和灵活协调，确保目标实现。

综合情况（comprehensive situation）
年鉴内容组成部分。年鉴对应领域基本情况的综合概括。通常以概况、概貌、总述、综述为栏目。

动态信息（dynamic information）
年鉴内容组成部分。年鉴对应领域年度发展变化情况。通常分为若干部类。

附属资料（affiliated document）
年鉴内容组成部分。年鉴对应领域年度内形成或与对应年度、对应领域相关的有存查价值的实用性、指南性资料。通常包括权威人士言论、工作报告、统计资料、法规文件、大事记等。

检索系统（retrieval system）
年鉴内容组成部分。一般由书前的目录和书后的索引构成。

目录（content）
①按一定的分类标准和排列次序置于正文前的各级资料名目。反映年鉴内容分类和层次结构体系。是查阅年鉴内容的检索工具。②年鉴二次文献的一种。将同一主题的一批款目按一定次序编排而成的一种文献报道和检索工具。常见的有文献目录、产品目录和事实目录。
特载（feature）
年鉴类目。也称特辑。通常收载有特殊意义、重要价值、重大影响的一次文献。一般排在目录之后，其他类目之前。

特辑（special）
见特载。

专记（monograph）
年鉴类目。又称专文。通常刊发年度内有重大社会影响的大事要闻的文章。

专文〔见（see also）monograph〕
见专记。

概况（profile）
又称概述、概览、综述、总述、概貌等。①年鉴中的综合情况部类。是浓缩展现年鉴对应领域基本情况的窗口。②动态信息部类中概括反映部门、行业或地方基本情况的条目。见概况条目。

动态（dynamic）
某些大型纪实性年鉴的一级栏目。其内容着重反映特定领域年度发展变化情况。通常分为若干部类。
类目（class heading）
年鉴框架术语。又称部类。通常为年鉴条目框架中的第一层级。在某些大型纪实性年鉴中处于第二层级。
分目（classified catalog、sectional lists）
年鉴框架术语。处在类目与条目层级之间，既是类目的组成部分，又统领该部分的若干条目。

次分目（sub-series）
年鉴框架术语。在分目中设若干小类资料主题，统领若干条目。常见于篇幅较大、层级较多的年鉴中。

专题（specialized subject）
某些大型纪实性年鉴的一级栏目。其内容着重对年度热门话题作深度报道。通常由若干专栏构成。
附录（appendix）
年鉴类目。附在主体内容之后与主体内容有关的资料。通常具有指南性、便览性、超时空性等性质和特点。

年鉴记述重点（key description of almanac）
年鉴内容资料的侧重点。通常包括年鉴对应领域的基础信息和大事要闻。

基础信息（basin information）
年鉴记述重点之一。年鉴对应领域的基本资料。通常包括基本情况和基本指标数据。

大事要闻（record of important event）
年鉴记述重点之一。年鉴需要着重记述的年度内的重大事件、重要新闻。
年度性资料（annual document）
年鉴年卷号上一年度的信息资料。年鉴内容资料的主体。又称共时性资料。

历时性资料（diachronic document）
年鉴年卷号上一年度之前的信息资料。在年鉴中通常作为年度性资料的背景材料加以运用，也可单独用来诠释某个主题。又称回溯性资料。

共时性资料〔见（see also）synchronic document〕
见年度性资料。

回溯性资料〔见（see also）historical document〕
见历时性资料。

前瞻性资料（predictable document）
年鉴中展望、预测事物发展趋势和前景的资料。又称预测性资料。

预测性资料〔见（see also）predictable document〕
见前瞻性资料。

稳定性资料（stable document）
年鉴中连续多年记述、标题（条头）不变、内容逐年更新的资料。通常用于反映基础信息。

动态性资料（dynamic document）
年鉴中反映事物发展动态、标题（条头）逐年更新的资料。通常用于反映大事要闻。

内向性资料（internal document）
年鉴中主要面向地方、部门、行业、单位内部读者的资料。具有宣传性、事务性、总结性较强的特点。

外向性资料（external document）
年鉴中主要面向社会各界读者的资料。具有基础性、新颖性、客观性较强的特点。
一次文献（primary document）
没有经过编选者编辑加工的原始性资料。年鉴中的一次文献主要类型包括法律、法规和行政规章，领导机关工作报告和公报文告，权威人士重要言论，有重要存查价值的学术论文、调研报告等。

二次文献（secondary document）
对一次文献进行加工（压缩、概括、抽象、整理、标识、绘制）而形成的线索性资料。年鉴中的二次文献类型主要包括文摘、目录、名录、题录、大事记、专项年表、解释性资料、统计表、统计示意图、照片、绘画作品、索引等。

文摘（abstract）
年鉴二次文献的一种。即文献摘要，是对文献内容进行准确、扼要而不附加任何解释或评论的简明表述。

名录（directory）
年鉴二次文献的一种。将事物名称按一定次序编排而形成的线索性资料。常见的有人名录、领导机关名录、事业单位名录、工商企业名录、科研机构名录、学术团体名录等。

题录（bibliography）
年鉴二次文献的一种。将文献标题按一定次序编排而形成的线索性资料。具体形式有表格式和开列式两种。

大事记（chronicle of important event）
年鉴二次文献的一种。按时序逐项记载重大事件的资料形式。通常分为年度性大事记和回溯性大事记。

专项年表（chronology table）
年鉴二次文献的一种。分门别类按时序记载重大事件、反映重要情况的资料形式。具体形式有开列式和表格式两种。是大事记的一种补充形式。

解释性资料（explainable information）
年鉴二次文献的一种。对条目、文章等正文内容进行补充或说明解释的材料。因与正文内容紧密相连，又称链接资料。

链接资料〔见（see also）linkage information〕
见解释性资料。

统计表（statistical table）
年鉴二次文献的一种。用表格形式编排统计数据，反映事物发展变化的资料形式。具有直观性、便览性较强的特点。

统计示意图（statistical diagram）
年鉴二次文献的一种。用少量的文字、数据、线条和几何图形，概括说明事物发展变化的一种资料形式。具有直观性、便览性较强的特点。

照片（illustration、picture）
年鉴二次文献的一种。包括图片专辑和正文插图，具有年度性和资料性较强的特点。是年鉴常见的形象化资料。

绘画作品（painting）
年鉴二次文献的一种。常用作插图，多见于绘画年鉴和少儿年鉴。

索引（index）
年鉴二次文献的一种。把年鉴中有检索意义的内容摘出并标注出处页码，按一定次序排列，附在书后，供人查检的检索工具。常见的有主题索引（即综合内容索引）、内容分类索引。内容分类索引常见的有插图索引、表格索引、人名索引、地名索引、机构索引、广告索引等。
主题索引（subject index）
年鉴索引的基本类型。对年鉴主体内容进行主题分析而编制形成的综合索引。具有重组资料、整合信息、方便检索的特点。

索引比（index ratio）
目录数与索引数之比（一般以目录数为1）。是反映索引深度的主要指标。

三次文献（tertiary document）
通过对大量事实、文献和数据资料进行筛选，经综合加工而形成的系统化资料。年鉴中三次文献的表现形式主要有文章（专文、综述、述评）和条目。

专文（monograph）
年鉴三次文献的一种。根据年鉴选题计划，由权威人士在大量占有材料的基础上撰写，具有指导性和权威性。
综述（literature review）
年鉴三次文献的一种。由业务权威部门撰写，对部门、行业、学科的基本情况作全面记述的文章。

述评（commentary）
年鉴三次文献的一种。由业务权威部门撰写，对部门、行业、学科基本情况在全面记述的基础上进行综合分析评价的文章。
条目（item、entry）
年鉴三次文献的一种。年度客观事实及相关情况、资料的集合体。条目化年鉴主体内容的基本寻检单元和相对独立的信息主题。

条目化（itemized）
年鉴内容体裁的选择。以条目作为年鉴主体内容的基本表现形式和基本寻检单元。

条目性质（nature of entry）
年鉴条目区别于其他内容体裁的根本属性。主要包括信息性、易检性、相对独立性。

条目特点（characteristic of entry）
年鉴条目区别于其他内容体裁的特性。包括形式特点和内容特点。形式特点是篇幅短小精悍，写法直入直出，内容要素规范，文风简约朴实；内容特点是着重记述年度客观事实及相关信息，资料性强，信息密集。

条目文体（literary style of entry）
年鉴条目采用的内容体裁。一般采用简明的记叙体或简明的说明体。

年鉴体（literary style of almanac）
年鉴文体及其规范的总称。以条目为代表，具有平实、准确、简洁、规范等特点。

条目类型（type of entry）
年鉴条目的分类形式。按内容性质可分为综合性条目和单一性条目；按篇幅大小可分为特大条目、大条目、中条目和小条目；按是否稳定设置可分为稳定性条目和动态性条目；按读者对象可分为内向性条目和外向性条目。

综合性条目（comprehensive entry）
年鉴条目类型之一。综合反映事物总体情况和主要特点的条目。具有综合性、概括性较强的特点。具体形式有综述条目、概况条目和综合记事条目。

单一性条目（single entry）
年鉴条目类型之一。单独记述某一具体事物的条目。具有选题选材单一、内容记述具体的特点。

综述条目（review entry）
年鉴条目类型之一。综合概述部类总体情况的条目。偏重于揭示事物发展变化的特点及趋势，既综合概括，又适当分析。

概况条目（profile entry）
年鉴条目类型之一。概括反映部门、行业或地方基本情况的条目。概要记述事物发展变化的基本面貌。

稳定性条目（stable entry）
年鉴条目类型之一。连续多年设立、标题（条头）不变、内容逐年更新的条目。主要包括概况条目，经常性专项管理、专项业务条目等。是基础信息的主要裁体。

动态性条目（dynamic entry）
年鉴条目类型之一。反映事物发展变化、主题（条头）逐年更新的条目。通常以年度内的新事物、新发展、新变化、新成果和新问题为记述对象。是大事要闻的主要裁体。

内向性条目（internal entry）
年鉴条目类型之一。以行业、单位内部读者为主要对象而设立的条目。通常以日常事务、工作总结为主要内容。

外向性条目（external entry）
年鉴条目类型之一。以外界读者为主要对象而设立的条目。通常以基础信息和大事要闻为主要内容。

特大条目（over-size entry）
年鉴条目类型之一。字数在1000字以上的条目。

大条目（large-size entry）
年鉴条目类型之一。字数为500～1000字的条目。

中条目（medium-size entry）
年鉴条目类型之一。字数为300～500字的条目。

小条目（small-size entry）
年鉴条目类型之一。字数在300字以下的条目。

参见条目（reference entry）
与正条相对。有指引说明或仅有简单释文，需参阅正条的条目。

条头（title of entry）
年鉴条目标题。反映条目主题，是条目内容的聚焦点。

条目编写（compilation of entry）
年鉴条目选题、选材和写作，以及编辑加工的统称。

条目选题选材原则（principles of selecting entry）
年鉴条目选题选材的法则或标准。主要是从题材的社会价值和存查价值出发，着重择新择特、择大择要、求真求实，力求可查可用。

条目选题选材方法（methods of selecting entry）
年鉴条目选题选材的程序手法。主要是在详细占有材料的基础上，着重抓热点、抓重点、抓特点，并加以提炼、概括、归纳和汇辑。

条目内容要素规范（standardization of content elements of entry）
关于年鉴条目内容要素的标准。对不同类型条目规定不同的内容要素，是条目范式化写作的主要依据。

有效信息（valid information）
对年鉴读者有用或读者有可能用得着的资料。是衡量年鉴使用价值的基本指标。

无效信息（invalid information）
对年鉴读者完全没有用或读者根本用不着的材料。

死条（entry without retrieval）
年鉴中不会有人检索或无法检索的信息主题。

出版宗旨（publication mission）
又称编纂出版宗旨。年鉴出版宗旨应着重回答为什么要编，编纂中的年鉴要承担什么任务、达到什么目的等。

读者定位（reader-orientated publication）
年鉴面向的特定读者群。购买和使用年鉴的目标人群。

类型定位（type-orientated publication）
给策划中或编纂中的年鉴定个性。通常以面向市场和填补空白为原则。

出版周期（frequency of publication）
广义的出版周期包括稿件组织、编辑加工、出版、印刷四大环节，即从组稿到成书的全部时间。狭义的出版周期指年鉴书稿送交出版单位到印制成书的时间。是衡量年鉴编辑出版工作效率和年鉴时效的重要尺度。

年卷号（publication date）
年鉴编纂出版年份。年卷号上一年度的情况和资料是该卷年鉴的基本内容。
年鉴学（almanac studies）
以年鉴和年鉴事业为研究对象的专门学问。主要包括理论年鉴学、年鉴发展史、比较年鉴学、年鉴编纂工艺学、专门年鉴学、应用年鉴学等。
理论年鉴学（theoretical almanac study）
侧重研究年鉴和年鉴事业的基本理论问题。主要包括年鉴学的内容、特点、学科体系，中外年鉴发展史，年鉴的性质、特点、功能等问题。
应用年鉴学（applied almanac study）
侧重研究年鉴编纂和利用的实务问题。主要包括年鉴编纂工艺、年鉴经营管理、年鉴推广普及、年鉴开发利用、年鉴效能评价等。
比较年鉴学（comparative almanac study）
侧重研究不同国家、地区年鉴和年鉴事业的发展历史、特点、相似性和差异性、基本发展规律等问题。
（顾问：孙关龙　主编：许家康　主笔：李国新　王守亚　莫秀吉）
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